
鲁人社字 匚20“〕353号

关于开展⒛⒗年度全省机关事业单位
工勤人员技术等级考核有关问题的通知

各市人力资源社会保障局,省直各部门 (单位λ

根据我厅 《关于开展仝省机关事业单位工勤人员技术等级考

核工作的通知 (试行)》 (鲁人社规 匚2016彐 3号 )规定,现就 2016

年度全省机关事业单位工勤人员 (以下简称
“工勤人员

”)技术等

级考核工作有关事项通知如下:

-、 苑围及时间

(一)申报人员范围

本次申报范围是现在机关事业单位工勤技能岗位上从事技

术技能工作、符合申报条件的在岗正式工作人员。

(二 )申报职业范围
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1.申报职业 (工种 )的范围和等级见 《山东省机关事业单位

工勤人员技术等级考核职业 (工种 )目 录》(请登陆山东省职业资

格工作网查询 )。各用人单位必须根据本单位工勤技能岗位空缺数

量和工作需要,组织符合条件的工勤人员按照 《山东省机关事业

单位工勤人员技术等级考核职业 (工种 )目 录》规定的职业 (工

种)名称和等级进行申报。

2.原职业 (岗位 )资格证书上的职业 (工种 )名称与 《山东

省机关事业单位工勤人员技术等级考核职业 (工种 )目 录》不一

致的或不在其范围内的,可选择相关相近的职业 (工种 )进行申

报,原证书等级予以保留认可。

3。 申报晋升岗位等级的人员,原则上不得改报其他职业 (工

种 )。 确因工作需要岗位变动,本人又能胜任新岗位工作的,经单

位同意并在本单位公示 5个工作日无异议后,可改报与新工作岗

位相关相近的职业 (工种 )。

(三)考核时间

本次工勤人员技术等级考核时间另行通知。

二、内容与方式

工勤人员技术等级考核内容为思想政治表现、理论知识考试

和操作技能考核,技师、高级技师还需进行综合评审。

高级工及以下理论知识考试和操作技能考核由各设区的市

职业技能鉴定指导中心 (机构 )依据国家职业技能标准中相应等

级规定的内容与方式统一命题、统一阅卷,考核试题需报省职业

技能鉴定指导中心审核、各案;技师、高级技师理论知识考试和
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操作技能考核由省职业技能鉴定指导中心依据国家职业技能标准

中技师、高级技师规定的内容与方式统一命题、统一阅卷。技术

等级考核不指定教材,可参考国家职业技能培训鉴定教材进行复

习。

三、考核组织

工勤人员技术等级考核全省统一部署,属地组织实施。各设

区的市人力资源社会保障局负责组织实施本区域工勤人员的资格

审查和考核工作 (省直机关事业单位参加所在设区的市人力资源

社会保障局组织的工勤人员技术等级考核 ),具体安排如下:

(一 )个人报名

个人向所在单位申报。

(二 )资格审核

⊥。单位及主管部门审核

单位根据个人申报条件及本单位工勤技能岗位空缺情况进

行审查,提出是否同意报名的意见,并报经主管部门审查同意后 ,

由主管部门统一填写 《山东省机关事业单位工勤人员技术等级考

核申报比例情况表》(附件 1)。

2、 人社部门审核

主管部门将盖章后的 《山东省机关事业单位工勤人员技术等

级考核申报比例情况表》报同级人力资源社会保障部门事业单位

人事管理处 (科 )核定申报人数,审核同意后盖章确认。

(三 )单位报名

参加考核的机关事业单位于 12月 31日 前统一到设区的市职
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业技能鉴定指导中心 (机构 )报名。

报名时须提供的材料:

1.经同级人力资源社会保障部门事业单位人事管理处 (科 )

审核确认的 《山东省机关事业单位工勤人员技术等级考核申报比

例情况表λ

2.《山东省机关事业单位工勤人员技术等级考核考评表》(附

件 2λ

3.《山东省机关事业单位工勤人员技术等级考核审批表》(附

件 3λ

4。 《山东省机关事业单位工勤人员技术等级考核人员名册》

(附件 4,纸质和电子版各一份λ

5.近期免冠 2寸照片 5张。

以上表格可从山东省职业资格工作网下载。申报技师、高级

技师考核的,报名时还须提交本人的工作业绩和论文 (或技术|总

结 )。 工勤人员技术等级考核收费标准按照省财政厅、物价局有关

规定执行。

(四 )组织考核

工勤人员技术等级考核由各设区的市职业技能鉴定指导中

J心 (机构 )具体组织。考核结束后由各设区的市职业技能鉴定中

心 (机构 )公布成绩,并将结果 (原始数据信 j急 )报送省职业技

能鉴定指导中心各案;各单位统一到各设区的市职业技能鉴定指

导中心 (机构 )领取技术等级考核人员成绩名册。

四、技师、高级技师直接认定程序
一 茌 一



(一 )个人报名

申请职业技能资格直接认定的人员向所在单位申报,提交

《山东省机关事业单位技师、高级技师直接认定审核表》(附件

6)、 原职业资格证书 (工人技术等级证书 )原件及复印件。

(二 )资格审核

1.单位及主管部门审核

单位根据直接认定条件,提出是否同意的意见,并统一填写

《山东省机关事业单位技师、高级技师直接认定人员名册》(附件

7),报主管部门审核同意后盖章确认。

2.人社部门审核认定

主管部门将盖章后的 《山东省机关事业单位技师、高级技师

直接认定审核表》、《山东省机关事业单位技师、高级技师直接认

定人员名册》报同级人力资源社会保障部门,由职业能力建设处

(科 )会同有关处 (科 )审核并盖章认定。

五、工作要求

各市、各部门要严格执行政策规定,落实工作责任制,对申

报参加技术等级考核人员材料的真实性严格把关,认真做好报名

资格审查、组织等各项工作,确保工勤人员技术等级考核工作顺

利进行。

联系人及电话 :

省人社厅职业能力建设处

事业单位人事管理处

工资福利处

彐三  伟  0531-86013504

布歼  蓟自  0531-86902283

杓歼  弭轩  0531-8295617⊥
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职工养老保险处

省职业技能鉴定指导中心

戎仁愿孓侮攵  0531-8609648⊥

T丿c花   053⊥ -86023201

附件:1。 山东省机关事业单位工勤人员技术等级考核申报

比例情况表

2.山东省机关事业单位工勤人员技术等级考核考评表

3.山东省机关事业单位工勤人员技术等级考核审批表

4.山东省机关事业单位工勤人员技术等级考核人员名册

5.山东省机关事业单位技师、高级技师直接认定审核表

6。 山东省机关事业单位技师、高级技师直接认定人员

名册

(此件主动公开)

嘧
梆
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附件 2

山东省机关事业单位

工勤人员技术等级考核考评表

姓   名

职业 (工种 )

申 报 等 级

工 作 单 位

山东省人力资源和社会保障厅制



姓名 忄」L另刂 出生口期

二寸

近期

免冠

照片

文化程度 政治面貌 民  族

身份证号

工作单位 单位性质

常住地址 联系电话

从事职业 从事本职业年限 参加工作时间

原职业 (工种) 原级别 原证书发证时间

申报职业 (工种) 申报级别

主要工作及

职业培训简历

思想政治

表现情况



生产工作
成绩情况

单位意见

年

(盖  章 )
月

主管部门意见

年

(盖  章 )
月

理论成绩 技能成绩 综合评审成绩

市职业技能鉴定指

导中心 (机构 )

意见

按照国家职业 (技能)标准,经考核,达到级技能水平。

(盖 章 )
年   月  日

市人力资源和社会

保障行政部门意见

(盖 章 )
月

备 注



附件 3

山东省机关事业单位工勤人员技术等级考核审批表

说明:此表一式四份,呈报单位、主管部门、市职业技能鉴定指导中心、市人力
资源社会保障行政部门各存一份。

参加鉴定单位

联系人 电话

理论考试时间 年 月 日 技能考试时间 年 月 口

理论考试地点 技能考试地点

考核职业 (工种 )
申报参加考核人数

初级工 中级工 高级工 技师 高级技师

合计

呈报单位意见
(盖章)

年 月

主管部门意见
(盖章)

年 月

市职业技能鉴定

指导中心 (机构 )

意见
年

(盖章)

月

市人力资源社会保

障行政部门意见 (盖章)

月年
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附件 5

山东省机关事业单位技师、高级技师直接认定审核表
单位 : 填报日期:  年  月  日

说明:1、 本表内容—律由申请人所在单位负责审核、申报。

2、 本表各栏目所称
“
职业资格 (证书)” 系指申请认定的本人曾获得的职

业资格 (证书)或工人技术等级岗位证书。

3、 本表经审核批准后存入个人档案。

姓  名
性

别
出生年月

照片

职业资格
证书职业
(工种)名称

职业资格
证书等级

职业资格

证书编码

发证机夫 发证冂期 年 月 日

取得职业资

格时所在

单位

是否经单位批谁

参加考核

是否聘用到

相应岗位
聘用起始时间

申请认定

岗位等级
退休时间

重新认定养老金

金额 (元 /月 )

工作单位

意见 (盖章 )

月年 日

主管部门

意见 (盖章 )

年  月  日

人力资源社

会保障行政

部门审核

意见

(盖章 )

年  月  国
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山东省人力资源和社会保障厅办公室   2016年 11月 15日 印发




