
中国海洋大学党政管理干部招聘网上报名系统使用说明

一、网上报名流程
[bookmark: _GoBack]1.登录中国海洋大学招聘网（http://211.64.142.71/zp），注册账号请填写6位数字/字母(如需找回密码，需要使用该账号，请务必记住)，证件号码请填写身份证号码。注册完成后，请以账号登录进入。
2. 在首页“招聘职位”中选择拟应聘岗位点击“申请职位”。
3. 职位申请后,系统将自动弹出“简历编辑”页面,请务必准确完整填写页面相关信息（个人基本信息、教育/工作经历、联系方式、奖惩情况、家庭成员情况以及申报理由及优势等）。
4.简历填写完成后，点击“保存”或“提交”按钮，返回“我的职位申请”页面。如果填写简历时候没有点击“提交”按钮，可以在“我的应聘职位申请”模块，选中所申请的职位条目，点击左上方“提交申请”。
5.报名成功后，可在“我的应聘职位申请”下查看申请职位审批状态，具体的笔试、面试通知将通过邮件发送。
重点说明：报名人员如实填写报名材料，如有与实际情况不符，一经查实，取消其参加选聘资格。
建议使用谷歌浏览器登录招聘系统。
二、简历填写指南：
教育/工作简历需要各项逐级录入，如：学习经历需从高中填起等。
附件上传模块仅允许上传以下附件材料：
1.个人简历、个人照片（照片大小在100k以内）；
2.加盖公章的本科以上（含）阶段的成绩单； 
3.加盖公章的毕业生就业推荐表（2018年应届毕业生）；
4.本科及以上的学历学位证书。
附件上传的文件格式要求：
简历、成绩单、应届毕业生就业推荐表、学历学位证书分别做成一个文件，且每个文件一律转成 *.pdf格式的文件上传；上传的*.pdf文件务必完整、清晰，文字或图像方向务必向上；压缩文件无法读取，附件材料不允许压缩后上传。
三、友情提示：
1.材料提交前，请仔细核对，确认无误后上传提交，一经提交不能修改。
2.因个人原因造成申报材料信息不完备及不符合要求的，取消报名资格。
3.请务必保证邮箱地址准确无误，相关信息将通过邮件通知，请及时查收邮件。







