附件3：
文物陈列品账目填表说明
1、资产名称：按文物陈列品的实际名称填列。   
2、分类：按文物、雕塑石刻、礼品选择填列。
3、计量单位：按该项资产的计量单位填列。
4、取得方式：按取得资产的实际方式填列。按接受捐赠、购建、调拨选择填列。
5、取得日期：填列文物、陈列品实际取得的具体日期。
6、价值类型：按名义金额、原值、评估值选择填列。文物陈列品如无具体价值选择“名义金额”；文物陈列品如经过专业评估公司进行价值评估选择“评估值”，并提交评估相关材料。
7、价值：按资产价值填写。如“价值类型”选择为“名义金额”，“价值”项填“1”；如“价值类型”选择为“评估值”，“价值”项填写评估的价值。
8、存放或坐落位置：按该项资产的具体存放地点或地址填写。
9、管理、使用部门：按该项资产的实际管理、使用单位填写。
10、使用人：按该项资产的具体使用人员填写。
11、使用状况：按“在用”、“出租出借”、“闲置”、“毁损待报废”选择填列。
12、是否帐物相符：档案馆已将学校2016年资产清查情况发给各单位，各单位根据账目和资产进行核对并选择。

   “账物相符”：资产与账目一致。

   “有账无物”：账目中的资产丢失。此种情况需另提交相关说明。
   “有物无帐”：在账目外新增加的资产。此种情况需提交其资产照片。

13、编号：为便于资产管理，档案馆对已建帐资产进行编号，新增加资产此项可空。
14、文物等级：如此项资产为文物，填写此项。按“国家级”、“省市级”、“其他”选择填列。

