中国海洋大学本科课程考试党政管理干部巡视员守则
本科课程期末考试是课程教学过程的重要环节，为严肃考风考纪、维护公平公正的考试环境，考试期间学校安排党政领导干部巡视考场。
1、 本科课程考试党政管理干部巡视员（以下简称“巡视员”）由各学院党委书记、副书记和学校各行政单位的处级管理干部组成。

2、 巡视员需提前了解考试流程，熟悉《中国海洋大学监考守则》和《中国海洋大学考场规则》的相关规定。
3、 巡视员需在所巡视当场考试开始前15分钟到达所在校区考务室签到，领取巡视工作牌、考场巡视记录表和考场安排信息，并需佩带巡视工作牌实施巡视工作。
4、 考试开始前，巡视员应检查考务人员、送卷教师和监考教师的到岗情况，提前巡查考场环境，检查必需的考试设施，协助考务人员做好考试准备工作。
5、 考试开始后，巡视员按考务人员提供的考场安排信息巡视考场，重点检查考场设置情况、考生应考状态和监考教师履职情况，具体内容有：

1.   考场教室内部及其周边环境卫生及水、电、暖供应；
2.   监考教师和考务工作人员到岗情况；

3. 考场清理情况，是否有考试相关的书籍等物品；
4. 随机抽检监考教师的身份证件，核实监考教师身份；
5. 检查监考教师对考生证件（以下证件的任一种：身份证、学生证或校园智能卡）的核查结果，随机抽检学生证件，确认考生身份；
6. 巡视监考教师的监考状态，是否有读书看报、使用手机等与监考无关的现象发生；
7. 协助监考教师维持考场纪律，检查考场内有无学生违纪、作弊事件发生；
8. 抽检考场内监考记录单的填写情况，查看填写信息有无遗漏，是否准确；
6、 考试过程中，巡视员需协助考务人员妥善处理可能遇到的学生违纪、作弊事件，及时保留学生违规证据，做好违规考生的思想工作。
7、 巡视过程中，发现监考教师未履行《中国海洋大学监考守则》中的规定时，应当面予以纠正，对严重违纪和不服从管理者，记录其姓名和考场，报告考务工作人员。

8、 巡视员应按时上岗巡视，严格履行巡视职责，坚持全程巡视，不得以任何理由擅离巡视岗位，不得处理与巡视工作无关的其他事务。 

9、 遇有其他突发事件，巡视员需视突发事件对考场的影响程度，协助考务人员、监考教师妥善处置。
10、 考试结束后，如实记录巡视过程中发现的问题，按规定填写《中国海洋大学党政管理干部巡视考场记录表》，并就发现问题提出整改意见。

