附件1

中国海洋大学机关作风考评自查自评表

单位（盖章）：                   负责人签字：                    年   月   日

	项

目
	考   核    内    容
	好
	较好
	一般
	较差

	工作纪律
	1.按时上下班，无迟到、早退、无故缺勤现象。有事请假，外出告示。
	
	
	
	

	
	2.工作时间不串岗、不空岗、不做与工作无关的事。
	
	
	
	

	
	3.单位未出现因违反工作纪律而发生的重大工作失误。
	
	
	
	

	办事效率
	1.管理理念清晰，规章制度健全，认真执行机关作风建设系列制度。
	
	
	
	

	
	2.坚持原则，按章办事，严格管理。 
	
	
	
	

	
	3.业务熟练、流程规范、信息畅通、运作快捷、反馈及时、成效明显。
	
	
	
	

	服务质量
	1.牢固树立宗旨意识和群众观念，深入教学科研服务一线调查研究，主动听取师生意见。
	
	
	
	

	
	2.恪守职业道德，爱岗敬业，热情周到，诚信守法，言行文明，办事公开、公正、公平。
	
	
	
	

	
	3.求真务实、敢于担当，注重与其他单位的沟通、协调、配合，积极推动工作。
	
	
	
	

	会风文风
	1.精简各类公文，规范行文程序，提高办文质量。
	
	
	
	

	
	2.少开会、开短会，提高会议效率。
	
	
	
	

	
	3.需要提交学校讨论决定的议题准备充分，经过认真调研，提供较完善的选择方案。
	
	
	
	

	廉洁自律
	1.树立正确的政绩观和权力观，严格遵守党的纪律。
	
	
	
	

	
	2.认真落实党风廉政建设责任制，遵守廉洁自律有关规定，清正廉洁，正确行使权力。
	
	
	
	

	
	3.认真贯彻中央“八项规定”精神，厉行勤俭节约、反对铺张浪费，切实加强“三公”经费管理。
	
	
	
	


